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壹、社團法人設立登記聲請所需聲請書、費用及應備文件 

 

一、聲請書： 

1.聲請人先於本院網站下載法人登記聲請書1份（或向本院訴訟輔導科售狀處

購買），逐欄詳細填寫（法人名稱應標明為社團法人），由聲請人全體理事

具名、蓋印鑑章聲請，並加蓋法人圖記（所蓋印章應與所提印鑑卡相同）。 

2.法院辦理之社團法人登記，以公益社團法人為限。 

二、聲請費用：新台幣1000元（送件時繳納，或郵寄郵政匯票並指定本院為受款

人）。 

三、應備文件：（第4、5、6、7、8、11、12項加蓋法人圖記） 

1.法人之目的事業主管機關許可或核准設立之公函影本。 

2.立案證書及負責人當選證書影本。 

3.主管機關製發或核備法人圖記公函影本。 

(1)得提出經主管機關驗印之圖記印模單（正本）代替。 

(2)圖記印文應與法人名稱相符。 

4.章程正本： 

(1)須經會員大會議定。 

(2)須經主管機關核准備案。 

(3)章程應符合民法總則及人民團體法之規定，不得違反法令或設立目的。 

(4)應載明訂立之日期。  

5.社員（代表）成立大會或當屆第1次會員大會會議紀錄正本（須經主管機關

核備）： 

(1)通過章程、年度工作計劃案、收支預算案等之決議。 

(2)選任理、監事，選任人數及方式均應符合章程規定。 

(3)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，出席人員簽到單及附件（如會          

員大會手冊）應附於會議紀錄後，以期文件完整。 

6.理、監事會議紀錄正本： 

(1)依章程規定選任常務理事、理事長、常務監事等。 

(2)會議紀錄末端，應由主席、紀錄簽章，出席人員簽到單及附件應附於會

議紀錄後，以期文件完整。 
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註：若會員大會後同日召開理監事會議，依人民團體選舉罷免辦法第 12

條第 2、3 項規定，請提出：當屆當選全體理監事同意同日召開之證

明文件。  

7.理、監事名冊正本： 

(1)載明屆別、任期及起訖日期。 

(2)載明理、監事姓名、出生年月日、學經歷及戶籍地址，並與身分證或戶

籍謄本相符。 

(3)依人民團體選舉罷免辦法第45條規定，人民團體理事、監事之任期，原

則應自召開本屆第一次理事會之日起計算。故社團法人第一屆理、監事

之任期自應依該日起算。 

8.理、監事願任同意書正本：註明屆別及任期起訖期間，蓋用印鑑章。 

9.法人圖記及理、監事印鑑式正本２份： 

(1)以蓋在同一張印鑑式為宜。 

(2)法人圖記及理、監事印鑑章應與聲請書等文件所蓋印章相符。嗣後     

如有任何聲請，並以此印鑑章為準。 

10.理、監事戶籍謄本或身分證正背面影本。(依理監事名冊順序排列) 

11.財產清冊及其證明文件： 

(1)財產清冊：蓋有製表人、理事長、監事等印章。 

(2)財產證明：以「ＯＯＯ協會」或「ＯＯＯ協會籌備處」名義開戶之金

融機構存款證明或存摺內外頁影本(提出正本核對後當場發還)。 

12.全體會員名冊。 

13.主事務所使用權源證明文件： 

(1)法人所有權狀影本，或 

(2)借用證明書及出借人所有證明文件影本，或 

(3)租用證明書及出租人所有證明文件影本。 

14.如委任代理人，應出具委任狀，載明住所及送達處所、聯絡電話號碼，由

聲請人、代理人簽章，並加蓋法人圖記。代理人應附身分證正、背面影本。 

（以上文件如係影本均應註記『與正本無異』字樣並蓋章；凡文件有二頁以上者，

並請於騎縫處加蓋章戳） 


